Instrukcja obstugi panelu Biuro Rachunkowe Conta.pl

1. Logowanie do systemu

Conta-pl

biuro rachunkowe

®

a) W celu zalogowania sie do Panelu klienta Conta.pl nalezy wejscie na strone
http://panel.conta.pl/

b) Nastepnie prosimy o wpisanie loginu oraz hasta jakie otrzymali Panstwo podczas zamdwienia
naszych ustug.

c) ,Klikngc” przycisk zaloguj

Wersja demo dostepna dla ponizszych identyfikatorow:
Nazwa uzytkownika: demo

Hasto: demo


http://panel.conta.pl/

2. Wyglad poczatkowy panelu (Pulpit)

Conta.-p!
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Pulpit

¢} Moja firma

DEMO

Moje przypomnienia

Przypomnienie Firma Pozostato dni
Sktadki zus za 07/2011 - u DEMO 5

Podatek dochodowy za 07/2011 DEMO 12

Vat za 07/2011 DEMO 15

Moje wiadomosci

Wiadomosc Firma Przez Utworzony

15/08/2011 - biuro nieczynne DEMO conta 10.08.2011 - 13:51

Na ekranie sg widoczne od gory:

e Nazwa firmy - DEMO

e Moje przypomnienia — przypomnienia (termin ptatnosci ZUS, podatku dochodowego, VAT)
(zaktadka nr 2)

e Moje wiadomosci — wiadomosci od conta.pl
(zaktadka nr 3)

Od prawej Panel nawigacyjny, pozycja wyszukaj oraz kalendarz.



3. Nawigacja i ustawienia

a) Powrdt do ekranu poczatkowego (pulpit)

b) Wylogowanie

c) Wejscie w ustawienia (moje konto) :

\

Moje konto (dane uzytkownika systemu — adres email, hasto, dane firmy, itp.)
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Profil uzytkownika

Firma: DEMO

m E-Mail: panel@conta.pl
Strona www: www.panel.conta.pl

‘ . Telefon:

NIP: 123-243-93-33
Adres: ul. Lesna 22
Kod pocztowy / Miasto: 90-222 to6dz
Wojewodztwo: Polska (todzkie)
Tagi:

@ Raport




W celu edycji prosimy klikng¢ jak ponizej:

Conta-pl

biuro rachunkowe

-

Profil uzytkownika

Firma: DEMO

A E-Mail: panel@conta.pl
Strona www: www.panel.conta.pl

‘ . Telefon:

NIP: 123-243-93-33
Adres: ul. Lesna 22
Kod pocztowy / Miasto: 90-222 todz
Wojewodztwo: Polska (todzkie)
Tagi:

@ Raport

Otrzymujemy:

Uzytkownik:

H Avatar: Prosze dokonaé wyboru
‘ . Firma: DEMO

E-Mail: panel@conta.pl

Strona www: www.panel.conta_pl

Telefon:

NIP: 123-243-93-33

Adres: ul. Le$na 22

Kod pocztowy: 90-222

Miasto: todz

Kraj: Polska

Wojewodztwo: fodzkie

Plec: Mezczyzna \z‘

Stare hasto:
Nowe hasto:

Powtorz hasto:

Wszystkie powyzsze pola sg edytowalne



4. Szczegoty firmy

W celu wejscia w szczegdty firmy nalezy klikng¢ nazwe swojej firmy (DEMO)
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£! Moja firma
| DEMO |

DEMO i

Moje pomnienia

Przypomnienie Firma Pozostato dni
Sktadki zus za 07/2011 -u DEMO
Podatek dochodowy za 07/2011 DEMO
Vat za 07/2011 DEMO

Moje wiadomosci

Wiadomos¢ Firma Przez Utworzony

15/08/2011 - biuro nieczynne DEMO 10.08.2011 - 13:51

Otrzymujemy po wejsciu:
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DEMO

@ Kalendarz
4 Sierpien 2011 >
Pn wit Sr cz Pt So Nd
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31




Powyzszy ekran ten przedstawia kalendarz na ktérym zaznaczone sg w danym miesigcu terminy
ptatnosci:

a) Sktadek ZUS (np. 15-go danego miesigca)
b) Podatku dochodoweg (np. 22-go danego miesigca)
c) Podatku VAT (25-go danego miesigca)

Po wybraniu na kalendarzu zaznaczonej ikony otrzymamy szczegdty ptatnosci (np. 15/08/2011 — ZUS).

W celu rozwiniecia szczegdtéw prosimy nacisngé na element zaznaczony ponizej:

Lista przypomnien 15.8.2011

Przypomnienie Pozostato dni

[£] Sktadkizus za 07/2011 - u... A |5

UBEZPIECZENIE SPOLECZNE: 123,24 zt RACHUNEK: 83 1010 1023 0000 2613
9510 0000 UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE: 243,39 zt RACHUNEK: 78 1010 1023
0000 2613 9520 0000 Dokonujac przelewu prosze wpisac nastepujace dane: Imie i
Nazwisko lub nazwa skrocona ptatnika: DEMOLUB DEMO SC NIP: DEMO
Identyfikator uzupetniajacy - PESEL: DEMOTyp wptaty: Sktadka za 1m-c Deklaracja:
072011 Numer deklaracji: 01

Dodatkowo mamy do wyboru 3 zaktadki.

1. Lista przypomnien

Zbiera ona wszystkie przypomnienia zawarte réwniez w kalendarzu
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DEMO Listy przypomnien

B DeEmo

Przypomnienia Uzytkownik Pozostato dni
Sktadki zus za 07/2011 - u. DEMO 5
Podatek dochodowy za 07/2011 DEMO 12
Vat za 07/2011 DEMO 15




W celu sprawdzenia szczegdtdw nalezy rozwingc badz klikna¢ na odpowiedni przypomnienie.

2. Wiadomosci od Conta.pl
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DEMO / Wiadomosc

Wiadomos¢ Odpowiedzi Przez Utworzony

15/08/2011 - biuro nieczynne 0 conta 10.08.2011 - 13:51

Zaktadka ta zawiera wiadomosci wysytane przez Conta.pl do uzytkownikdw oraz daje

mozliwos$¢ komunikowania sie z administratorem danych.

3. Pliki

Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc

% £ Dodaj strone www.conta.... @ Onet.pl - Polski Portal Inte... & Wynagrodzenie chorobo... &7 Logowanie @& eb.. v (@) Skaner bezpieczenstwa Wi... [55 Residence Le Caravelle Bi... [ Microsoft Safety Scanner ...
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DEMO / piiki

i Katalog giowny

| 8

FVZAKUP  FVSPRZEDA KADRY POZOSTAE

0 Pliki

Dodaj plik | Dodaj folder

—_— —— —— =
9 Edyt] @ .. T Dokumen.. Organizer. Editor - P.. Plem <@FFE W 1518

Zaktadka ta zawiera liste folderéw do ktérego uzytkownik moze zatgcza¢ dokumenty
ksiegowe. Foldery podzielone zostaty na FV ZAKUP, FV SPRZEDAZ, KADRY, POZOSTALE.



W celu dodatnia pliku nalezy wybrac folder, opisa¢ plik, wybrac plik (za pomocg ,,Prosze
dokonac¢ wyboru”) nastepnie zakonczy¢ operacje ,klikajgc Dodaj”
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iy Katalog gtéwny

Dodaj plik

Rozmiar maksymalny: 64MB

# 1 [~]
Folder: Katalog gtowny EI
Tytuk: 1
Opis: -

R
l Dodaj plik  Dodaj folder

Folder , Pozostate” moze zawiera¢ dokumenty rejestracyjne firmy oraz inne wazne dla
uzytkownika dokumenty. W ten sposéb bedzie mozliwy dostep do waznych informacji z
kazdego miejsca.

5. Powiadomienia

Dla kazdego przypomnienia (ZUS, P. Doch, VAT, inne) otrzymujg Panstwo automatyczne
powiadomienie email na adres wskazany w ustawieniach uzytkownika.

Wejscie do powiadomienia wymaga zalogowanie sie do systemu.

6. Kontakt

Wszelki kontakt w sprawie panelu prosimy kierowaé na adres: panel@conta.pl


mailto:panel@conta.pl




